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Vilnius KODEL MES?

Esame #AtominéKomanda, kuri j Ignalinos atominés elektrinés uzdaryma ziari ne kaip
i pabaiga, bet nauja pradzia. Siuo metu valdome unikaly megaprojekta, kuris suteikia
BI U RO iSskirtines karjeros galimybes jvairiy sri¢iy profesionalams.

ADM I N ISTRATORE (-I US) MUsy ambicija — tapti naujos kartos energetikos ir aplinkosaugos ekosistemos zaidéju, o

misija iSskirtinai ilgalaiké — tvarus branduolinés veiklos palikimo tvarkymas kuriant
Svarig aplinka ateities kartoms.

Didziuojames budami vienu geriausiy ir geidziamiausiy darbdaviy - pelnéme ,,CV-

Dok t Id ir administravi . . =
QrHMeNty vaidymo Iradministravimo Online TOP Darbdavio 2024"” apdovanojima!

skyrius
TAVES LAUKIANCIOS ATSAKOMYBES: TIKIMES, KAD TU:
e Organizuosi ir uztikrinsi kasdiene biuro veiklg; e Turi auksStesnijjj ar jam prilygstantj iSsilavinima;
e Prisidesi prie veikly organizavimo ir procesy gerinimo; e Turi bent 1 mety veiklos administravimo/dokumenty valdymo
e Administruosi ir priziuresi dokumentus vidingje sistemoje; patirtj;
o Prisidesi prie darbuotojy dokumenty administravimo o Puikiai komunikuoji Zzodziu ir rastu;
(komandiruotes, atostogos ir kt.); e Turiangly kalbos ziniy (PRIVALUMAS);
e Pasitiksi jmonés svecius ir uztikrinsi informacijos perdavima e Turi gerus kompiuterinio rastingumo jgtdzius;
(el. pastu ir telefonu); e Turigerus organizavimo ir laiko planavimo jgudzius;
o Atliksi kitas vadovo patikétas uzduotis. e Savarankiskai ir atsakingai vykdai patiketas uzduotis.

MES RUPINAMES SAVO DARBUOTOJAIS IR TAU SIULOME:

e Prisidéti prie strategiskai svarbaus Lietuvos projekto — kursime Svaresne ateitj;

o Placias mokymosi, kvalifikacijos kélimo programas;

e Papildomus sveikatos ir nelaimingy atsitikimy draudimus;

e Darbo uzmokestj nuo 1500 iki 2 000 Eur (Bruto), priklausomai nuo tavo patirties ir kompetencijy.

KVIECIAME KANDIDATUOTI IKI 2025-08-07

Gyvenimo aprasyma (CV) su nuoroda ,,Biuro administratoré (-ius)“

raSome siysti el. pastu atranka@iae.lt . : S .
P 4 P e Mielai atsakysime | iSkilusius klausimus mob. tel.:

+
Pagal LR branduolinés energijos jstatymo 50 straipsnj, asmeniniai 370 671 4654

duomenys bus tikrinami po atrankos, pries sudarant darbo sutart;j.
Apie atrankos rezultatus informuosime tik atrinktus kandidatus ir nelaukdami atrankos pabaigos kviesime | pokalbj.

Ignalinos atominé elektrine yra lygias galimybes uztikrinanti darbovieté, kurioje laukiami visi kandidatai, nediskriminuojant jy dél rasés, religijos, lyties, seksualines orientacijos ar
amziaus, negalios ar deél kity su darbo vykdymu tiesiogiai nesusijusiy pozymiy.

Informuojame, kad kandidatuodami JUs pateikiate V| Ignalinos atominei elektrinei savo asmens duomenis. SusipaZinti, kaip tvarkome asmens duomenis galite jmonés Asmens
duomeny tvarkymo taisyklése. www.iae.lt


http://www.iae.lt/

